Naloge izvajalcev postopkov
preverjanja in potrjevanja NPK

Ljubljana, 17. 3. 2023



Zakon o nacionalnih poklicnih kvalifikacijah
(ZNPK)

- Administrativno-tehnicna in strokovna dela
- Enkrat letno porocanje

- Vedenje evidence v NRP-ju
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Proces podprt v NRP=ju

20. clen
(opravljanje administrativno-tehnic¢nih in strokovnih del)

Administrativho-tehni¢na in strokovna dela za komisije opravljajo izvajalci postopkov za ugotavljanje in potrjevanje poklicnih kvalifikacij.
Zakonitost in strokovnost dela komisij spremlja Drzavni izpitni center. Drzavni izpitni center organizira spremljanje dela komisij tako, da se

udelezi preverjanja in potrjevanja poklicnih kvalifikacij pri posameznem izvajalcu postopkov za ugotaviljanje in potrjevanje poklicnih kvalifikacij vsaj
enkrat letno.
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23. clen
(porocilo)

|zvajalci postopkov za ugotavljanje in potrjevanje poklicnih kvalifikacij in ¢lani komisij enkrat letno porocajo Drzavnemu izpitnemu centru,
ta pa ministru.

PorocCilo vsebuje podatke o problematiki svetovanja in izvajanja postopkov ugotavljanja doseganja standardov strokovnih znanj in
spretnosti ter predloge za dopolnjevanje katalogov.

Preverjanja morajo biti v statusv ,,zakljuceno™
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32. clen
(vsebina evidenc)

Evidenca poklicnih standardov vsebuje:
- ime in kodo poklicnega standarda,
- ime poklicne kvalifikacije,
- datum sprejema,
- datum objave.

Evidenco iz prejSnjega odstavka vodi CPI.

Evidenca katalogov vsebuje:
- ime kataloga,
- poklicno kvalifikacijo,
- datum sprejema,
- datum objave.

Evidenco iz prejsnjega odstavka vodi CPI.

Evidenca izdanih certifikatov, vsebuje:
- osebne podatke (ime, priimek, datum in kraj rojstva, EMSO, prebivalidée, drzavljanstvo),
- Stevilko in datum izdaje certifikata,
- poklicno kvalifikacijo, ki si jo je kandidat pridobil.

Evidenco iz prejsnjega odstavka |vodi izvajalec postopkov za ugotavljanje in potrjevanje poklicnih kvalifikacij. Ce izvajalec postopkov za
ugotavljanje in potrjevanje poklicnih kvalifikaclj prénéna s 10 dejavnostjo, mora v 3U dnen po prenenanju 1Zrociti evidenco Drzavnemu izpithemu
centru. Evidenco izdanih certifikatov morajo izvajalci postopkov za ugotavljanje in potrjevanje poklicnih kvalifikacij voditi v ustreznih zbirkah
nacionalnega informacijskega sredisca za poklicne kvalifikacije.
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Pravilnik o nacinu in postopku preverjanja in
potrjevanja nacionalnih poklicnih kvalifikacij

- Razpisovanje rokov

Priprava gradiv za komisijo

- lzdelava odlocb

- |zdelava certifikata

- Priprava in oddaj porocila

|| CPI



3. élen
(administrativno tehnic¢na in strokovna dela izvajalca)

lzvajalec opravlja v postopku preverjanija in potrievanja zlasti naslednja administrativno tehnicna in strokovna dela:
razpis roka za preverjanje in potrjevanje nacionalne poklicne kvalifikacije
'svetovanje in pomoc pri sestavi osebne zbirne mape, |
pripravo materialnih pogojev v skladu s katalogom standardov strokovnih znanj in spretnosti (v nadaljnjem besedilu: katalog),
vodenje postopka za pridobitev nacionalne poklicne kvalifikacije, ki obsega sprejem in obravnavo vlioge za pridobitev nacionalne poklicne
kvalifikaciie, pripravo gradiv za komisijo, predloZitev dokumentacije komisiji, pripravo osnutka odlocbe o zavrnitvi izdaje certifikata ali izdajo
certifikata.
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4. clen
(razpis roka preverjanja in potrjevanja nacionalne poklicne kvalifikacije)

(1) lzvajalec razpiSe rok preverjanja in potrjevanja nacionalne poklicne kvalifikacije na spletni strani nacionalnega informacijskega
sredisca. Razpis vkljuCuje podatek o datumu, kraju in casu potrjevanja na podlagi listin in datumu, kraju in ¢asu neposrednega preverjanja. O
morebitnih spremembah roka mora izvajalec nemudoma obvestiti kandidata.

(2) lzvajalec mora objaviti razpis iz prejSnjega odstavka najmanj enkrat v 12 mesecih in ga ob prijavi vsaj enega kandidata izvesti, Ce je
na listi Clanov komisij za posamezen katalog zadostno Stevilo Clanov z licenco Drzavnega izpitnega centra. Za izvajalce zacne veljati obveza razpisa
z dnevom pravnomocnosti odloCbe o vpisu v register izvajalcev.

(3) lzvajalec objavi rok iz prvega odstavka tega cClena na svoji spletni strani, skupaj z obrazcem vioge za pridobitev certifikata (v
nadaljnjem besedilu: vioga) in navodilom za izpolnitev vioge, v katerem se navede dokazila, ki jih mora kandidat priloziti v postopku in s katerimi
dokazuje izpolnjevanje vstopnih pogojev, dolo¢enih s katalogom (v nadaljnjem besedilu: vstopni pogoji).

(4) lzvajalec lahko za mnenje, s katerimi dokazili se dokazujejo vstopni pogoji, zaprosi Center Republike Slovenije za poklicno
izobrazevanje.

(5) Izvajalec na razpisan rok uvrsti najve¢ 20 kandidatov. Podatke o kandidatih vnese v informacijski sistem nacionalnega informacijskega
srediSCa za poklicne kvalifikacije.

(6) Ne glede na prejsnji odstavek lahko Drzavni izpitni center Stevilo kandidatov omeji, e na podlagi spremljanja dela komisij presodi, da
Stevilo kandidatov negativno vpliva na zakonitost in strokovnost dela komisij oziroma izvajalcev.
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6. clen
(svetovanje in pomo¢ pri sestavi osebne zbirne mape)

(1) Izvajalec kandidatu zagotovi informacije o vstopnih pogojih, mozZnostih za pridobitev nacionalne poklicne kvalifikacije in svetovanje v
postopku pridobitve nacionalne poklicne kvalifikacije.

(2) V okviru svetovanjal svetovalec kandidatu nudi pomocC pri sestavi osebne zbirne mape| Kandidat zbere listine in druga dokazila,
potrebna za preverjanje in potrjevanje nacionalne poklicne kvalifikacije, ter izdela osebno zbirno mapo.

(3) Pred posredovanjem osebne zbirne mape komisiji, svetovalec preveri verodostojnost listin, ki so sestavni del osebne zbirne mape, in
ustreznost sestave osebne zbirne mape. Ce osebna zbirna mapa ni ustrezno pripravijena, svetovalec pozove kandidata, da jo dopolni. Svetovalec
skupaj z osebno zbirno mapo komisiji posreduje tudi ostale dokumente, ki so sestavni del postopka.

(4) Svetovalec o svetovanju piSe zapisnik.
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7. ¢len
(preverjanje in potrjevanje nacionalne poklicne kvalifikacije)

(1) Postopek preverjanja in potrjevanja se|zakljuci v 30 dneh od potrjevanja nacionalne poklicne kvalifikacije na podlagi listin, razen v
primeru iz drugega odstavka 11. clena tega pravilnika.

(2) V postopku preverjanja in potrjevanja so ves ¢as prisotni vsi trije imenovani €lani komisije, v nasprotnem primeru je treba preverjanje
in potrjevanje zacasno prekiniti in prekinitev zabeleziti v zapisniku. V primeru neposrednega preverjanja se kandidata seznani z razlogom za
prekinitev. Prekinitev se ne Steje v skupni €as trajanja neposrednega preverjanja iz tretjega odstavka 9. ¢clena tega pravilnika.

(3) Ne glede na prejsSnji odstavek se lahko v primeru pisnega preverjanja imenovani clani komisije dogovorijo, da je med pisnim
preverjanjem prisoten samo eden od imenovanih ¢lanov komisije in predstavnik izvajalca.
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8. clen
(potrjevanje nacionalne poklicne kvalifikacije na podlagi listin)

(1) Komisija pregleda osebno zbirno mapo z vso dokumentacijo, ki jo predlozi svetovalec, in najprej preveri, ¢e kandidat izpolnjuje
vstopne pogoje. Ce komisija ugotovi, da kandidat ne izpolnjuje vstopnih pogojev,|v 8 dnehlizda odlobo o zavrnitvi izdaje certifikata.

(2) Ce komisija ugotovi, da kandidat izpolnjuje vstopne pogoje, nadaljuje z ugotavljanjem doseganja standardov strokovnih znanj in
spretnosti po katalogu. Ce komisija na podlagilistin ugetovi, da kandidat dosega vse zahtevane standarde po katalogu, kandidatu potrdi nacionalno
poklicno kvalifikacijo in izvajalec kandidatu v osmih dneh izda certifikat.

(3) Ce komisija ugotovi, da kandidat ne dosega zahtevanih standardov po katalogu, izvajalec kandidata povabi na neposredno
preverjanje, doloCeno s katalogom, ki se ga kandidat mora udeleZiti.

(4) Komisija o ugotovitvah napise zapisnik.
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9. clen
(neposredno preverjanje)

(1) O obsegu strokovnih znanj in spretnosti, ki jih mora kandidat dokazati v postopku neposrednega preverjanja, izvajalec pisno obvesti
kandidata v petih dneh od pregleda osebne zbirne mape. V obvestilu navede datum, kraj in ¢as neposrednega preverjanja, ki se ga kandidat mora
udeleziti.

(2) Predsednik komisije pred zacetkom neposrednega preverjanja predstavi komisijo za preverjanje in druge osebe, ki se lahko v skladu s
tem pravilnikom udelezijo preverjanja, nato ugotovi istovetnost kandidata ter ga seznani s postopkom in merili preverjanja.

(3) Komisija dolocCi zaCetek in trajanje neposrednega preverjanja, ki skupno ne sme biti daljSe od 180 minut.

(4) V postopku neposrednega preverjanja kandidat dokazuje doseganje standardov strokovnih znanj in spretnosti, ki jih ni mogoce
ugotoviti na podlagi osebne zbirne mape oziroma predloZene dokumentacije.

(5) O poteku neposrednega preverjanja clan komisije, ki ga doloCi predsednik, vodi zapisnik glede na nacin preverjanja.
(6) Uspeh kandidata pri preverjanju strokovnih znanj in spretnosti se ocenjuje z opisnima ocenama »opravil« in »ni opravil«.
(7) Ce kandidat uspesno opravi preverjanje, mu izvajalec v osmih dneh izda certifikat o nacionalni poklicni kvalifikaciji.

(8) Ce kandidat preverjanja ne opravi, komisija razloge za neuspe3no opravljeno preverjanje zapide v zapisnik in kandidata takoj seznani
s svojo odlocitvijo in razlogi za neuspesno opravljeno preverjanje inv roku iz prejsnjega odstavka izda odlocbo, s katero izdajo certifikata zavrne.
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kvalifikacij

Preverjanja morajo biii v statusv ,,zakljuceno*

16. clen
(letna porocila izvajalcev)

aialci oddaio DrZzavnemu izpitnem =i etno porocilo o izvedbi postopkov preveriania in potrievania nacionalnih poklicnih
za preteklo leto v elektronski obliki preko nacionalnega informacijskega srediSca do zadnjega delovnega dne v januarju tekocega leta

(2) Obrazec letnega porocila dolocCi Drzavni izpitni center, Center Republike Slovenije za poklicno izobrazevanje pa ga objavi na spletni

strani nacionalnega informacijskega sredisca.
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Moznosti v NRP-ju, ki niso zakonska obveza

I NRP= 5
KANDIDATI

&, PREGLED IZVAJALCA

CERTIFICIRANIE Kljuéna beseda:

= -
- lzvoz podatkov o kandidatu B e

# Naslov # Telefon # E-poita # roistva

12.07198;

12031961 &

021966 #

- odlocCbe, zapisniki, obrazci, evidenca prijavljenin

- Generiranje vseh dokumentov

- [ahtevki za popravek

Y NRP | Zdaja dokumentov kandidatom ~ Status kandidatov v Ostali dokumenti ~

ZAHTEVKI ZA POPRAVEK

& PREGLED IZVAJALCA

> Obrazec 3 - obvestilo o neposrednem > Evidenca prijavijenih
g3 CERTIFICIRANIE preverjanju . i X
KANDIDATOV > Obvestil Ini viogi :(VVIIfog; za pridobitev nacionalne poklicne
vestilo o nepopolni viogi alifikacije
$ tzvajalec 4 NPK 4 Status v Vneseno 4 Posodobljenc Uredi pop 9 !
+ Kandidati » Odloé&ba o neizpolnjevanju vstopnih > Zapisnik o svetovanju
GOZDARSKI pogojev
. - . Zahtevek 000009 SEKAC/GOZDARSKA SEKACICA | Odprt: 1611.2022 14:37 # e ‘ ‘
« Vioge in podeljeni certifikati ahteve (35:.01;2011; prie L > Obrazec 1- Zapisnik o vrednotenju dokazil
> sklep ustavitev postopka
« Preverjanja Vadrievalecizdrievalka cest - . . N > Obrazec 2 - Zapisnik o vrednotenju osebne
Zahtevek 000008 (020247107 Zakljuteno 19.05.2022 06:57 26052022 07:35 = > Odlogba kandidatu, ki ni pristopil zbirne mape
Zahtevek 000007 Vilicaristjdlicaristka Zakljuéeno 19.04.2022 13:51 27.05.2022 0518 = > Odlogba o neuspeinem kandidatu > Za.plsnllf o poteku preverjanja in
(8400.014.3.) potrjevanja
> Odlo¢ba o neuspesnem kandidatu -
COZDARSKI izlo&ilna napaka > Priloga zapisniku - Pisno preverjanje
Zahtevek 000006 SEKAC/GOZDARSKA SEKACICA  Odprto 13.04.2022 08:43 =
354012201 . . . . I —
f ! > Obvestilo o pridobitvi NPK > Priloga zapisniku — Ustno preverjanje
GOZDARSKI . . X L - .
Zahtevek 000005 SEKAC/GOZDARSKA SEKACICA  Odprto 12.046.2022 12:03 = > Izdelaj certifikat > Priloga zapisniku - Prakti¢no preverjanje
(3540122011)

> Izdelaj nadomestni certifikat

Vzdrzevalec/vzdrievalka cest ,
jué . T .03 T %
Zahtevek 000004 (0202471021) Zakljuceno 08.03.2022 1:04 08.03.2022 11:05 @




GDPR

I NRP|

& PREGLED IZVAJALCA

CERTIFICIRANIE

| KANDIDATOV

4 Uporabnisko

Ime

test_lzvajalec

% Opis

% E-Postni naslov

SEZNAM UPORABNIKOV

a lzvajalec
Yo

Zadnja
4 napaéna
prijava

A Parent
¥ 1zvajalec

A Datum
¥ ustvarienja

0712.2020 14:48 08.12.2020 07:48

Tanjal23

Tanja Logar

v # Zaklenjen

uporabnika

Izvajalec-admin alse

I test_lzvajalec |08.l2.2020 07:52

I Izvajalec I False

Prikazi 10 WV zadetkov/stran

Zadetkov1-2 od 2



Novosti v nastajanju

v Navodila za uporabo aplikacije
- Dogovor o GDPR-ju

- Posiljanje uporabniskin ime in gesel

)| CPI



HVALA ZA
POZORNOST!

Dodatne informacije
Tanja.Logar@cpi.si

www.nrpslo.org
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