DRZAVNI I1ZPITNI CENTER

. NAVODILO ZA PRIPRAVO ZAPISNIKA IN OCENJEVALNIH OBRAZCEV ZA
PREVERJANJE NACIONALNE POKLICNE KVALIFIKACIJE (NPK) ZA
1ZVAJALCE

V skladu s tretjim odstavkom 3. ¢lenom Pravilnika o nacinu in postopku preverjanja in potrjevanja
nacionalnih poklicnih kvalifikacij (Uradni list RS, 3t. 67/15 in 182/20) izvajalci opravljajo v postopku
preverjanja in potrjevanja administrativno — tehnic¢na in strokovna dela. Te naloge zajemajo tudi
pripravo zapisnika o preverjanju posamezne NPK in pripadajoc¢ih ocenjevalnih obrazcev, ki jih
izvajalec pripravi v sklopu priprave dokumentacije za preverjanje, v zbirni mapi kandidata.

Izvajalec pripravi zapisnik in izbere ustrezne ocenjevalne obrazce (glede na naéin preverjanja),
ki ga dolo¢a katalog standardov strokovnih znanj in spretnosti za posamezno NPK v tocki 4
Nadini preverjanja strokovnih znanj in spretnosti.

Na spletnem naslovu www.nrpslo.org so objavljeni naslednji dokumenti:

Obrazec 1: Zapisnik preverjanja in potrjevanja nacionalne poklicne kvalifikacije

Obrazec 2: Ocenjevalni obrazec — pisno preverjanje uporabimo za ocenjevanje pisnega preverjanja
(pisni test).

Obrazec 3: Ocenjevalni obrazec — ustno preverjanje uporabimo za ocenjevanje ustnega
preverjanja.

Obrazec 4: Ocenjevalni obrazec — prakti¢no preverjanje z zagovorom uporabimo za ocenjevanje:
storitve, prakti¢ne naloge, simulacije, opazovanja na delovnem mestu, Seminarske naloge, strokovne
naloge, projektne naloge in izdelka ter zagovora vseh prej omenjenih metod preverjanja.

Izvajalec pripravi zapisnik in pripadajoée ocenjevalne obrazce tako, da vnese potrebne podatke,
navedene in pojasnjene v nadaljevanju (toc¢ka 1).


http://www.nrpslo.org/

1 NAVODILA ZA 1ZPOLNJEVANJE OBRAZCA 1: ZAPISNIKA PREVERJANJA IN
POTRJIEVANJA

Glava izvajalca: Zapisnik se opremi z glavo izvajalca, ki izvaja postopek preverjanja in potrjevanja
NPK.

Identifikacijska Stevilka kandidata: Stevilka kandidata, pod katero ga vodi izvajalec v evidenci
kandidatov, ki so prijavljeni v postopek preverjanja in potrjevanja NPK.

Nacionalna poklicna kvalifikacija: Ime in koda kataloga za NPK, ki se preverja.

Ime in priimek kandidata: Ime in priimek kandidata, Ki je v postopku preverjanja.

Datum: Datum preverjanja.

Kraj: Kraj oz. lokacija, kjer se izvaja preverjanje. Ce se preverjanje izvaja na dveh lokacijah (pisno in
prakti¢no preverjanje), se vpiSeta obe lokaciji.

Nadin preverjanja: ZapiSe se nacin preverjanja, ki ga dolo¢a katalog standardov strokovnih znanj in
spretnosti v tocki 4. 2 Nacini preverjanja strokovnih znanj in spretnosti za NPK, ki se preverja.

Nadini preverjanja ALI Podroéje ocenjevanja (preglednica):V preglednico se vnesejo nacini
preverjanja (¢e kvalifikacija ima ve¢ na¢inov preverjana) ali podro¢ja ocenjevanja (Ce kvalifikacija
ima samo en nacin preverjana, najpogosteje je to prakti¢no preverjanje z zagovorom) in delezi (%), ki
jih doloca katalog standardov strokovnih znanj in spretnosti, pod to¢ko 5 Merila ocenjevanja: Kriteriji
ocenjevanja sestavin procesa dela za NPK, ki se preverja.

Izlodilna merila: VpiSejo se tista izlo¢ilna merila, ki so navedena v to¢ki 5. Merila kataloga
standardov strokovnih znanj in spretnosti za NPK, ki se preverja.

Kriterij uspe$nosti: Ce katalog standardov strokovnih znanj in spretnosti doloca tudi kriterij
uspesnosti ga vpise izvajalec, ¢e ne pa ¢lani komisije.

Komisija: V preglednico se vnesejo imena ¢lanov komisije za preverjanje in potrjevanje NPK, Ki jo je
s sklepom imenoval Ric. Komisija za preverjanje in potrjevanje NPK je vedno tri¢lanska. Ce je pri
posameznem kandidatu imenovan nadomestni ¢lan (izlo¢itev ¢lana komisije), izvajalec vpiSe ime
nadomestnega ¢lana na mesto ¢lana, ki ga je nadomestil.



OBRAZEC 1
Glava izvajalca

Identifikacijska Stevilka kandidata/-ke:

Nacionalna poklicna kvalifikacija:

ZAPISNIK O POTEKU PREVERJANJA POKLICNE KVALIFIKACIJE

Ime in priimek kandidata/-ke:

Datum: Kraj:

Cas celotnega preverjanja

Nadin preverjanja

Nadini preverjanja Delez, ki ga Delez, ki ga je
ALl doloc¢a katalog kandidat
(%) dosegel (%)

Podrocja ocenjevanja

SKUPAJ 100

Izlo¢ilna merila

Opomba: Obvezna priloga zapisnika so ocenjevalni obrazci za nacine preverjanja, ki jih doloc¢a
katalog standardov strokovnih znanj in spretnosti.



Kandidat/-ka uspesno opravi preverjanje, ¢e doseze %.

Kriterij uspesnosti: Kandidat/-ka je na preverjanju dosegel/-la %.

ObrazloZitev odlocitve komisije:

Opomba: V primeru neuspesnosti kandidata/-ke, komisija natanéno navede pri katerih klju¢nih delih ni
bil/-a uspeden/-na in katerih znanj in spretnosti ni izkazal/-a ter opiSe napake. Ce je kandidat/-ka naredil/-
a izlo¢ilno napako se navede izlo¢ilno merilo in pojasni napake, ki jih je kandidat/-ka naredil/-a.

Kandidat/-ka je preverjanje (ustrezno obkroZzi):

OPRAVIL/-A NI OPRAVIL/-A

Komisija za preverjanje NPK Ime in priimek Podpis

Predsednik/-ica

Clan/-ica

Clan/-ica




