11.11.2002: POTRJEN


KATALOG STANDARDOV STROKOVNIH ZNANJ IN SPRETNOSTI

ODGOVORNA OSEBA V CESTNEM PROMETU
1. IME IN KODA KATALOGA 

ODGOVORNA OSEBA V CESTNEM PROMETU:  8400.003.6.1 ni poklic, je odgovornost  (lahko del kateregakoli poklica)

2. POTREBNA STROKOVNA ZNANJA IN SPRETNOSTI IN POSEBNI POGOJI, KI JIH MORA IZPOLNJEVATI OSEBA, KI ŽELI PRIDOBITI POKLICNO KVALIFIKACIJO 

A. PREDHODNA IZOBRAZBA
:

     Dokončana najmanj triletna srednja poklicna izobrazba oz. temu ustrezna izobrazba po prejšnjih predpisih

2.1. STROKOVNA ZNANJA IN SPRETNOSTI 

jih ni

2.2.  POSEBNI POGOJI, KI JIH MORA IZPOLNJEVATI OSEBA, KI ŽELI PRIDOBITI POKLICNO KVALIFIKACIJO 

jih ni

3. POVEZANOST S PROGRAMI ZA PRIDOBITEV IZOBRAZBE 

· Strokovne vsebine – znanja in spretnosti se deloma pokrivajo z vsebinami izobraževalnega programa  

· Višješolskega strokovnega izobraževanja za pridobitev naziva  TEHNOLOG / TEHNOLOGINJA PROMETA

· Visokošolskega strokovnega izobraževalnega programa za pridobitev naziva DIPLOMIRANI INŽENIR PROMETA

· Univerzitetnega  izobraževalnega programa za pridobitev naziva UNIVERZITETNI DIPLOMIRANI INŽENIR PROMETA

4. NAČINI PREVERJANJA STROKOVNIH ZNANJ IN SPRETNOSTI

1. Portfolio kandidata

Znanja in spretnosti lahko kandidat dokazuje tudi z ustreznimi listinami: spričevali in diplomami javno veljavnih izobraževalnih programov, s potrdili o preizkusu strokovne usposobljenosti (javno veljavni dokumenti po prejšnjih predpisih o prometu); s potrdili o usposobljenosti ali drugimi listinami o doseganju standarda znanj in spretnosti iz tega kataloga, ki so jih kandidati pridobili v državah EU ali na mednarodnih projektih.

2. Znanja kandidata, ki opravlja preverjanje v celoti,  se preverjajo pisno, po vseh tematskih sklopih z različno strukturiranimi izpitnimi vprašanji (1/3 v obliki testa, 1/3 v obliki krajših odprtih vprašanj, kjer kandidat dokazuje poznavanje in razumevanje strokovnih vsebin), 1/3 zajema praktično  preverjanje usposobljenosti in spretnosti, kar  kandidat dokaže praktično z izvedbo naloge za dokazovanje usposobljenost v skladu s Katalogom standardov strokovnih znanj in spretnosti. 

3. Delno preverjanje znanj in spretnosti določi izpitna komisija na podlagi portfolia kandidata. Preverjanje se pripravi sorazmerno glede na že pridobljeno znanje ter znanje in spretnosti, ki jih mora kandidat še dokazati na preverjanju v skladu s 4.2. točko.

5. MERILA PREVERJANJA

Pri preverjanju se poleg listin iz prejšnje točke upošteva vrednost v točkah ter se ocenjuje 

	NAČIN PREVERJANA
	KRITERIJI OCENJEVANJA
	% MOŽNIH TOČK
	OBSEG IN ČAS PREVERJANJA ZA KANDIDATA

	PISNO -  testna oblika   
	Pravilnost odgovora, hitrost
	30 %
	Najmanj 30 testnih vprašanj*; 
 45 min

	PISNO -  kratki odgovori z obrazložitvijo (opisom, naštevanjem, razlago pojmov in odgovori…) na vprašanja
	Natančnost odgovora, sistematičnost, celovitost, jasnost
	30 %
	Najmanj 10 tematskih vprašanj**;
 75 min

	PISNO – vsebinska naloga
	Kompleksnost obvladovanja področja dela odgovorne osebe, poznavanje predpisov, obvladovanje dokumentacije, povezovanje operativnega in teoretičnega znanja, »strokovna pismenost«, celovitost obravnave problema, izbor rešitve …
	40 %
	1 naloga s potrebnim gradivom (dokumentacijo)***; 120 min 


Na vse načine (z bolj ali manj kompleksnimi vprašanji) se lahko preverjajo vsa znanja in spretnosti iz tega Kataloga. 

* Primer testnega vprašanja:


Od kupca prejmete pritožbo, da ste jim prevoz zaračunali več, kot je bilo dogovorjenor. Po pregledu dokumentov ugotovite, da imajo prav. Da popravite storjeno napako, boste kupcu poslali:




A
dobropis 


 C
bremepis




B
račun 



D
ponudbo

** Primer tematskega vprašanja:

Razložite ključne faktorje, ki vplivajo na višino stroškov za pogonsko gorivo.

ali

Narišite organizacijski diagram podjetja in opišite osnovne naloge in odgovornosti posameznih delov.

*** Predlog nabora je v prilogi »NALOGE«

Zagovor pred komisijo ni predviden, ker ne more odločilno vplivati na končno uspešnost kandidata. Predlagamo pogovor kandidata z ocenjevalci (člani izpitne komisije) po pregledu pisnih gradiv (20 min).

Usposobljenost se praviloma preverja.

Kandidat uspešno opravi preverjanje, če od celotnega  preverjanja (vseh standardov v vseh treh oblikah) odgovori na najmanj 60 % vprašanj pravilno (doseže najmanj 60 % predvidenih točk), s čimer dokaže, da obvlada najmanj 60 % standardov znanj in spretnosti, ki so predvideni s Katalogom. 

Ocene: pozitivna ocena «opravil«, negativna ocena »ni opravil«.

Med preverjanjem lahko kandidat uporablja literaturo, določeno s Katalogom
. 

6. POKLIC OZIROMA SKLOPI ZADOLŽITEV V OKVIRU POKLICA, KI JIH JE MOGOČE OPRAVLJATI PO PRIDOBLJENI POKLICNI KVALIFIKACIJI, IN KODA POKLICA 

ODGOVORNA OSEBA V CESTNEM PROMETU

7.   RAVEN ZAHTEVNOSTI DEL : VI.

8.   PRILAGODITVE ZA OSEBE S POSEBNIMI POTREBAMI 

jih ni

9. MATERIALNI IN KADROVSKI POGOJI, KI JIH MORAJO IZPOLNJEVATI IZVAJALCI POSTOPKOV ZA UGOTAVLJANJE IN POTRJEVANJE POKLICNIH KVALIFIKACIJ 

9.1.   MATERIALNI POGOJI

Učilnica, drugih  posebnih materialnih pogojev ni.

9.2.   KADROVSKI POGOJI

Listine, znanje in spretnosti lahko preverjajo:

-
osebe z najmanj visoko strokovno izobrazbo, ki imajo najmanj 5 let delovnih izkušenj kot:

· odgovorne osebe v cestnem prometu,

· menedžerji v gospodarski družbi (s.p.), ki opravlja dejavnost v mednarodnem cestnem prometu

 ali

-
osebe z najmanj visoko strokovno izobrazbo, ki imajo najmanj 5 let delovnih izkušenj pri urejanju  sistema prevozov v mednarodnem cestnem prometu (na zbornicah, ministrstvih, univerzi …).

 ali 

-
usposobljeni predavatelji, ki so usposobljenji  v projektu PHARE 1999/2000 Training for Trainers za področja, ki so predmet tega kataloga.(ustrezni certifikati: Certificate of Professional Competence for International Road Freight Transport, Certificate of Professional Competence for International Road Passenger, Customs)

*V sestavi komisije za vsako preverjanje se določi tri člane,  ki izpolnjujejo ustrezne  pogoje iz prejšnjih odstavkov te točke in imajo izobrazbo oziroma certifikat iz različnih strokovnih področij.  

10. STANDARD STROKOVNIH ZNANJ IN SPRETNOSTI 

Poklicna kvalifikacija:  ODGOVORNA OSEBA V CESTNEM PROMETU
	PODROČJE DELA
	DELA IN NALOGE
	ZNANJA IN SPRETNOSTI
	NALOGE ZA DOKAZOVANJE USPOSOBLJENOSTI

	Analiza,

načrtovanje in

organizacija dela
	Proučuje tržišča glede na potrebe po prevozih
	· pozna obseg prevozne dejavnosti in kapacitete panoge
	· opiše dejavnost in panogo

· opiše tehniko analiziranja potreb po prevozih

· zapiše najmanj pet možnih kratkoročnih in pet možnih dolgoročnih ciljev za dejavnost družbe

	
	
	· analizira potrebe po prevozih
	· 

	
	
	· oblikuje kratkoročne in dolgoročne cilje za dejavnost  družbe na področju prevozov v cestnem prometu
	· 

	
	Organizira delovni proces
	· obvlada delovni proces in tehnologijo dela v cestnem prometu
	· opiše načine vodenja in sebe umesti v eno od skupin ter utemelji svojo odločitev

· izdela primer dnevnega razporeda dela v opisani organizaciji

· definira pojem iz prometne geografije, opiše kaj sodi vanj

	
	
	· organizira in realizira prevoze potnikov ali tovora v cestnem prometu
	· 

	
	
	· pozna oblike in načine vodenja
	· 

	
	
	· načrtuje in povezuje posamezne faze delovnega procesa
	· 

	
	
	· zna reševati delovne probleme, oblikuje smernice ter jih posreduje sodelavcem 
	· 

	
	
	· pozna prometno geografijo
	· 

	
	Analizira poslovanje in pripravlja ukrepe za izboljšanje
	· obvlada ekonomiko poslovanja
	· definira in opiše elemente, ki vplivajo na ekonomiko poslovanja

· iz danih podatkov najprej izbere relevantne in izračuna rezultat poslovanja

· iz danih podatkov izračuna primer

· izdela primer delovnega navodila z vsemi elementi

· v simulaciji (igri vlog) posreduje smernice za delo (nadrejenemu ali podrejenemu) sodelavcu

	
	
	· zna izračunati celotni in delni rezultat poslovanja
	· 

	
	
	· pozna vrste stroškov in zna izračunavati kazalce gospodarske učinkovitosti oziroma uspešnosti
	· 

	
	
	· pozna načela ekonomične izrabe prevoznih sredstev
	· 

	
	
	· pozna osnove knjigovodstva in ocene rezultatov poslovanja
	· 

	
	
	· pripravlja in oblikuje  delovna navodila
	· 

	
	Načrtuje izobraževanje in usposabljanje zase in za zaposlene
	· zna oceniti potrebo po izobraževanju oziroma usposabljanju
	· izdela »orodje« za ocenjevanje potreb po izobraževanju in usposabljanju v opisani organizaciji

· opiše kriterije, po katerih lahko oceni primernost izobraževalnega programa glede na potrebe sodelavcev

· opiše najmanj en postopek (obseg in nivo znanja sodelavcev)

· opiše način ali načine spremljanja aktualne problematike na tem področju

	
	
	· zna oceniti primernost posameznih izobraževalnih programov
	· 

	
	
	· pozna obseg in nivo znanja delavcev, za katere odgovarja
	· 

	
	
	· pozna aktualne probleme na vseh nivojih področja prevoza potnikov ali blaga v cestnem prometu
	· 

	
	Organizira izobraževanje oziroma usposabljanje
	· izvajalcem izobraževanja oziroma usposabljanja zna predstaviti problem ter cilj, obseg in nivo potrebnega izpopolnjevanja   
	· pripravi kratko predstavitev »naročila« za program izpopolnjevanja v stroki

	
	
	· usklajuje delovne obveznosti zaposlenih in potek   izobraževanja oziroma usposabljanja
	· 

	Operativna in

komercialna dela
	Dogovarjase o poslih in sklepa pogodbe v sodelovanju z drugimi strokovnimi službami
	· zna spodbujati potrebe po prevozih z javnim potniškim prometom, spretno sodeluje z okoljem
	· na konkretnem primeru migracijskih potreb predstavi najboljšo rešitev za izbiro prevoznega sredstva, v skladu s prometno politiko (EU, SLO), varstvom okolja,  stroški družbe in varnosjo cestnega prometa.  

· oiše primere ukrepov in s kom sodeluje

· pojasni direktni marketing

· na podlagi primera pojasni elemente prevozne pogodbe

· našteje in predstavi kratko vsebino mednarodnih konvencij in sporazumov

· navede službe s katerimi sodeluje pri pripravi prevozne pogodbe

· pripravi vsebino za prevozno pogodbo 

· napišite kaj bi določili v bazi podatkov in pojasnite namen baze podatkov

· pripravi opomnik glede obveznih sestavin prevozne pogodbe (na konkretnem primeru).

· na konkretnem primeru, definira potrebe naročnika storitev (št. Potnikov, čas, relacija, pogostost itn…) in pripravi konkretni predlog vsebine storitve, kalkulacije in morebitne dodatne ugodnosti.

	
	
	· svetuje na področju prevozov z javnim cestnim prometom
	· 

	
	
	· pozna osnove marketinga
	· 

	
	
	· pozna osnove Zakona o prevoznih pogodbah
	· 

	
	
	· pozna mednarodne konvencije in sporazume o prevozu potnikov ali blaga v cestnem prometu
	· 

	
	
	· seznanjen je s postopkom priprave prevozne pogodbe
	· 

	
	
	· pripravlja elemente pogodbe, ki se nanašajo na pogoje prevozov 
	· 

	
	· 
	· pozna principe marketinga, propragiranja, stikov z javnostjo, vključno s promocijo prodaje prevoznih storitev in pripravo baz podatkov o strankah
	· 

	
	Organizira in zagotavlja potek dela v skladu s predpisi
	· pozna principe integralnega transporta
	· Našteje vrste integralnega transporta in eno podrobno pojasni

· Našteje vrste optimiranja in na primeru pojasni (uporabi) eno od teh metod

· Navede vrste dovolilnic in opiše ter pojasni vlogo in namen dovolilnic

· Na podlagi primera napiše navodilo za delo 

· Pojasni kaj je škoda in kdaj se prizna odškodnina ter opiše postopek

	
	
	· uporablja metode optimiranja
	· 

	
	
	· pozna predpise o prevozu potnikov ali blaga v cestnem prometu
	· 

	
	· 
	· pozna mednarodne predpise o področju mednarodnih prevozih potnikov in blaga v cestnem prometu (CMR, TIR, ASOR, AETR)
	· 

	
	
	· podrobno pozna principe in pravila delitve dovolilnic za mednarodne prevoze potnikov in blaga  
	· 

	
	
	· zna oblikovati navodila za delo in izvajanje delovnih nalog skladno s predpisi
	· 

	
	
	· razrešuje zahteve naročnikov, ki se nanašajo na  odškodnine za izgubljeno ali poškodovano blago v času prevoza oz. za zamude pri dostavah, ter zna sklepati, kako takšne  zahteve vplivajo na njegovo pogodbeno odgovornost
	· 

	
	
	· razrešuje zahteve naročnikov, ki se nanašajo na odškodnine za poškodbe potnikov ali njihove prtljage, ki so nastale zaradi nesreče pri prevozu ali zaradi  zamud, ter zna sklepati, kako takšne  zahteve vplivajo na njegovo pogodbeno odgovornost
	· 

	
	
	· upošteva pravila, ki se nanašajo na zaračunavanje prevoznih storitev, pozna pomen in posledice Incoterms
	· 

	
	
	· pozna bistvena določila prometne politike EU in prometne politike v Sloveniji
	· 

	
	Spremlja gibanje prometa in zasedenost kapacitet
	· pozna metode spremljanja dela in rezultatov dela za dejavnost prevoza potnikov ali blaga v cestnem prometu
	· Opiše metode, ki jih uporablja za spremljanje gibanja prometa in zasedenost kapacitet

	
	
	· izdeluje različne analize
	· 

	
	Spremlja rentabilnost poslovanja in pripravlja kalkulacije, obračune in ukrepe za zagotavljanje rentabilnosti
	· zna izdelati različne izračune in kalkulacije
	· na primeru pripravi kalkulacijo

· na primeru izračuna lastno in prodajno ceno

· obrazloži, kaj vpliva na ceno prevozne storitve

· na primeru izdela izračun stroškov

· navede, kdo je odgovoren za delo in kdo za zastopanje

· navede in obrazloži naloge odgovorne osebe

· razloži, kaj je stečaj, in opiše njegove vplive na poslovanje

	
	
	· zna izdelati kalkulacijo lastne in prodajne cene
	· 

	
	
	· zna analizirati ekonomičnost dela celotnega prometa, posameznih skupin ali posamezne enote
	· 

	
	
	· zna oblikovati cene prevoznih storitev
	· 

	
	
	· zna ugotovljeni problem izraziti s številkami in z izračuni
	· 

	
	
	· seznanjen je s postopki izračunavanja  stroškov po vozilu, kilometru, vožnji ali po teži 
	· 

	
	
	· seznanjen je z danimi pogoji in formalnostmi za opravljanje dela odgovorne osebe, s splošnimi obveznostmi, ki jih imajo prevozniki, ter s posledicami stečaja gospodarske družbe
	· 

	
	Spremlja računovodske in knjigovodske podatke  o poslovanju  in plačila prometnih storitev
	· senanjen je z zakoni in prakso, ki se nanašajo na uporabo čekov, menic, obveznic, kreditnih kartic in drugih sredstev in načinov plačevanja oz. zavarovanja plačil
	· pojasni namen in vrste zavarovanja plačil

· razloži razliko med kreditom in leasingom

· našteje vrste bilanc in njihov namen

· na primeru pripravi eno od bilanc

· na primeru poročila interpretira finančni rezultat

· opredeli namen in način ovrednotenja letnega delovnega načrta

· opredeli vrste stroškov

· primerja vrste stroškov in obrazloži razliko med njimi

	
	
	· seznanjen je z davčnimi obveznostmi in taksami, ki so jih v skladu z veljavnimi predpisi dolžni plačevati prevozniki v cestnem prometu (DDV za prevozne storitve, davek na motorna vozila, davki na posebna transportna vozila, cestnine in dajatve za uporabo infrastrukture, davek na dohodek)
	· 

	
	
	· seznanjen je z različnimi oblikami kreditiranja (bančni krediti, brezgotovinski krediti, garancijski depoziti, hipotekarni krediti, leasing, rente…) ter plačili in obveznostmi, ki izhajajo iz njih
	· 

	
	
	· pozna bilančni obrazec, njegove sestavine in ga zna razložiti
	· 

	
	
	· zna brati in interpretirati poročila o profitih in izgubah
	· 

	
	
	· ocenjuje profitabilnost in finančni položaj podjetja, posebno na podlagi finančnega stanja 
	· 

	
	
	· pripravi finančni in vsebinski del letnega delovnega načrta ali proračuna
	· 

	
	
	· seznanjen je s stroški podjetja (fiksni in variabilni stroški, obratovalni stroški,  amortizacija…) ter jih zna izračunati 
	· 

	
	
	· uporablja pravila, ki se nanašajo na zaračunavanje prevoznih storitev, pozna pomen in posledice Incoterms; 
	· 

	
	
	· upošteva  predpise o zaračunavanju storitev v cestnem  prometu
	· 

	Administrativna

dela
	Pripravlja dokumente za pridobitev in obnovo licence
	· podrobno pozna predpise, pravila in kriterije za pridobitev licence in kopij licence v cestnem prometu
	· pripravi opomnik, s seznamom dokumentov, potrebnih za obnovo licence, in izpolni obrazec (če je predviden)

	
	
	· sproti in podrobno obvešča izdajatelja licence o spremembah
	· 

	
	
	· pripravlja dokumentacijo za obnovo licence
	· 

	
	Vodi evidence in oblikuje poročila
	· pozna metode spremljanja podatkov 
	· na osnovi podatkov poslovanja, ki jih izbere, zariše graf gibanja dejavnosti in opiše parametre, ki so podlaga za oceno poslovanja v tekočem letu

	
	
	· zna oblikovati tabele in grafe
	· 

	Vodenje
	Vodi in koordinira delo na področju prevozov v skladu s predpisi
	· pozna osnovne oblike in načine vodenja
	· obrazloži razliko med upravljanjem in vodenjem

· opiše metode sprejemanja odločitev in jih primerja med seboj

· našteje in opiše oblike gospodarskih družb

· skicira organigram prevoznega podjetja z označbo relacij

	
	
	· razporeja delo in obvlada načine spremljanja dela za prevoze v cestnem prometu
	· 

	
	
	· pozna temeljne določbe Zakona o prevozih v cestnem prometu, Zakona o varnosti v cestnem prometu, Zakona o prevoznih pogodbah, predpisov o zavarovanju v cestnem prometu
	· 

	
	
	· pozna temeljne določbe mednarodnih predpisov o prevozih prevozov potnikov ali blaga v cestnem prometu
	· 

	
	
	· pozna različne oblike gospodarskih družb ter pravila za njihovo ustanovitev in delovanje
	· 

	
	
	· seznanjen je s predpisi, ki se nanašajo na opravljanje prevoznih storitev, na najem in podjem gospodarskih vozil ter še posebej na pravila,  ki urejajo pridobivanje delovnih dovoljenj, licenc, dovolilnic… inšpekcije in sankcije v EU in izven nje
	· 

	
	
	· seznanjen je s pravili za ustanovitev prevoznega podjetja
	· 

	
	· 
	· pozna različne vrste zavarovanj, ki se nanašajo na cestni prevoz (zavarovanja potnikov in blaga, zavarovanje prevoznih sredstev, prevozniška odgovornost, nezgodno in življenjsko zavarovanje, zavarovanje prtljage …), in garancije ter obveznosti, ki iz njih izhajajo
	· 

	
	Izvaja postopke v skladu s predpisi o delovnih razmerjih
	· pozna bistvena določila Zakona o delovnih razmerjih
	· našteje elemente pogodbe o zaposlitvi

· opiše, katere kolektivne pogodbe se uporablja za cestni promet in pove, kaj urejajo

· obrazloži, koliko časa lahko voznik vozi, kdaj je potrebna dvojna posadka

· obrazloži, kdaj in kako dolgi morajo biti počitki, kaj se šteje za počitek

· navede, kdo so socialni partnerji, kakšne so njihove naloge

· obrazloži, kaj je ocena tveganja po zakonu o varnosti in zdravju pri delu, kakšni so pogoji za upokojitev

· obrazloži, kaj je podjemna pogodba in kakšna  je razlika med njo in pogodbo o zaposlitvi

· iz primera izračuna čas vožnje in čas počitka ter določi obveznosti voznika

	
	
	· pozna določila kolektivnih pogodb in podjetniške kolektivne pogodbe
	· 

	
	
	· podrobno pozna določila predpisov v zvezi z delovnim časom, delom in počitkom voznikov
	· 

	
	
	· seznanjen je s pomenom in vlogo različnih socialnih partnerjev, ki se ukvarjajo s prevozi v cestnem prometu 
	· 

	
	
	· seznanjen je z obveznostmi delodajalca na področju socialne varnosti zaposlenih 
	· 

	
	
	· seznanjen je s pravili, ki se nanašajo na delovne pogodbe za različne kategorije zaposlenih (oblika pogodb, obveznosti strank, pogoji dela, delovni čas, plačan dopust, nagrade in povračila, kršitve,  sankcije)
	· 

	
	
	· pozna direktive EU:  3820/85 (EEC) in 3821/85 (EEC) in praktične rešitve za njihovo uvajanje 
	· 

	
	Spremlja spremembe predpisov za prevoze v CP
	· zna slediti spremembam predpisov  in spremembam delovnih razmer
	· konkretno opredeli naloge notranje kontrole glede na voznika, vozilo in blago

· na primeru izdela plan prevoza z upoštevanjem časa vožnje, postankov in počitkov

· opredeli vsebino, namen in odgovornosti pri TIR-karnetu 

· obrazloži, kako določa naloge vozniku – opredeli navodila

· našteje in opiše različne tehnike kombiniranega transporta

· obrazloži, kdaj mora ravnati v skladu s predpisi o prevozu nevarnega blaga

· našteje razrede nevarnih snovi po adr

· navede, za katere prevoze se zahtevajo posebna dovoljenja

· navede, kateri prevozi zahtevajo kontrolo temperature

	
	
	· zna aplicirati spremembe predpisov v poslovanje
	· 

	
	
	· pozna dokumente, ki so zahtevani za opravljanje prevoznih storitev in zna vpeljati kontrolne postopke, s katerimi zagotovi, da so veljavni dokumenti, ki se nanašajo na vozilo, voznika, blago in prtljago, v vozilu in pri prevozniku
	· 

	
	· 
	· seznanjen je z zakonitostmi organizacije trga za področje  prevoznih storitev,  manipulacij blaga  in logistike
	· 

	
	
	· pozna carinske postopke na državnih mejah,  vlogo in  namen  T-dokumentov in TIR-karnetov  ter obveznosti in odgovornosti, ki izhajajo iz njihove uporabe
	· 

	
	
	· seznanjen je z različnimi vrstami rokovanja s tovorom in z nakladalnimi napravami (kontejnerji, palete, zabojniki) ter je usposobljen za  uvajanje  postopkov in izdajanje navodil za nakladanje in razkladanje blaga (pravilna razporeditev tovora, kopičenje, zlaganje, blokiranje, fiksiranje tovora) 
	· 

	
	
	· pozna različne tehnike kombiniranega transporta (»piggy-back«, »roll-on, roll-of« …)
	· 

	
	
	· izvaja postopke, ki so usklajeni s pravili o prevozih nevarnih snovi in odpadkov, posebno tistih, ki izhajajo iz: Directive 94/55/EC (1), Directive 96/35/EC (2) in Regulation (EEC) No 259/93 (3)
	· 

	
	
	· izvaja postopke, usklajene s pravili o prevozih hitro  pokvarljivih prehrambnih izdelkov, posebno tistih, ki izhajajo iz mednarodnih sporazumov o prevozih hitro  pokvarljivih prehrambnih izdelkov, ter o posebni opremi, ki se uporablja pri teh prevozih 
	· 

	
	
	· izvaja postopke, usklajene s pravili o prevozih živih živali
	· 

	Nadzor del
	Organizira in izvaja notranjo kontrolo
	· podrobno pozna Pravilnik o notranji kontroli
	· razloži, kaj je akt o notranji kontroli

· razloži, kakšna je vsebina akta o notranji kontroli

· opiše pristojnosti odgovorne osebe po pravilniku o notranji kontroli

· opiše, katere odgovornosti se lahko prenesejo na druge osebe in kako

· razloži, kaj je izobraževanje po pravilniku o notranji kontroli

	
	
	· pozna metode izvajanja kontrole poslovanja v skladu s Pravilnikom o notranji kontroli
	· 

	
	
	· uporablja elektronski prenos podatkov 
	· 

	
	Nadzira celoten delovni proces

in proces vzdrževanja vozil
	· pozna organiziranost služb in posameznikov  ter njihove obveznosti in naloge
	· izdela organigram in ga razloži

· opiše, kdo je odgovoren za vzdrževanje prevoznih sredstev

· navede roke za tehnične preglede in registracijo motornih vozil

· opiše pristojnosti, obveznosti in odgovornosti pri tehničnih pregledih 

· opiše kateri so postopki pred izvedbo izrednega prevoza, kakšna mora biti usposobljenost udeležencev takega prevoza

· navede kateri so predpisi o dovoljenih dimenzijah in masi vozil

· opiše od česa je odvisna izbira prevoznih sredstev

· iz primera sestavi načrt periodičnega vzdrževanja vozil in njihove opreme

	
	
	· pozna principe delovanja in vzdrževanja prevoznih sredstev
	· 

	
	
	· pozna določila Pravilnika o tehničnih pregledih motornih in priklopnih vozil   
	· 

	
	
	· pozna Pravilnik o registraciji motornih in priklopnih vozil
	· 

	
	
	· pozna  različna  delovna sredstva in orodja za manipulacijo z blagom ter njihov pomen in vlogo,  kjer je potrebno, pa tudi njihovo  stanje
	· 

	
	
	· pozna  predpise  o dovoljenih dimenzijah  in masi  vozil v državah EU in  postopke, ki  so potrebni pri opravljanju izrednih prevozov, ki so v teh predpisih obravnavani kot izjeme
	· 

	
	
	· izbira ustrezna vozila in njihove komponente (šasijo, motor, prenosni sistem, zavorni sistem…), glede na potrebe podjetja in poslov
	· 

	
	
	· pozna  predpise, ki se nanašajo na vrsto dovoljenj, tehnični pregled in registracijo  vozil ter pozna svoje pristojnosti, obveznosti in odgovornosti
	· 

	
	
	· sestavlja načrte periodičnega vzdrževanja vozil in njihove opreme
	· 

	Komuniciranje
	Vzpostavlja in vzdržuje komunikacije z zaposlenimi in

s poslovnimi partnerji
	· pozna različne oblike komuniciranja
	· opiše, katere so oblike komuniciranja in kdaj se uporabljajo

· v simulaciji (igri vlog) predstavi načela poslovnega bontona

· iz primera določi, kateri računalniški program bi uporabil in kaj bi pridobil z njegovo uporabo

· iz primera izdela prevozni načrt

	
	
	· obvlada osnovna načela poslovnega bontona
	· 

	
	
	· zna uporabljati osebni računalnik in posamezne računalniške programe kot sredstvo za  komunikacijo in zbiranje informacij 
	· 

	
	
	· pozna pravila za uvajanje storitev potniškega prevoza in je usposobljen za  izdelavo prevoznih načrtov 
	· 

	Varovanje okolja
	Skrbi za varnost delovnega procesa in nadzira izvajanje okoljevarstvenih predpisov
	· pozna predpise o varstvu in zdravju pri delu in predpise, ki urejajo prevoz potnikov in blaga v cestnem  prometu
	· pripravi navodilo o varstvu in zdravju pri delu, ki se nanaša na delo voznika

· opiše, kakšna je vloga, katere so naloge in odgovornosti varnostnega svetovalca

	
	· 
	· pozna osnovna določila Zakona o prevozu nevarnega blaga
	· 

	
	
	· pozna dela in naloge varnostnega svetovalca za prevoz nevarnega blaga
	· 

	
	
	· razume, katere ukrepe je treba uporabiti za zmanjšanje hrupa in onesnaženosti zraka, ki ga povzročajo izpušni plini motornih vozil
	· 

	
	Izvaja postopke v primeru nesreč
	· pozna strategijo preprečevanja nesreč
	· razloži, na kaj mora biti pozoren pri strategiji preprečevanja nesreč

· na primeru nesreče pojasni ukrepe

	
	
	· pozna ukrepe v primeru nesreče 
	· 


11. LITERATURA IN STROKOVNA GRADIVA 

( V nadaljevanju  navajamo VIRE, ker ustrezne literature in strokovnih gradiv ni!)

PREVOZI V CESTNEM PROMETU

· Zakon o prevozih v cestnem prometu, Ur. list RS 59/2001,

· Pravilnik o minimalnih tehničnih in drugih pogojih za parkirna mesta za motorna in priklopna vozila ter mesta za njihovo vzdrževanje, Ur. list RS 63/2002,

· Pravilnik o licencah za opravljanje prevozov v cestnem prometu, Ur. list RS 30/2002,

· Pravilnik o obliki in vsebini obrazca ter načinu vodenja potniške spremnice za avtobusne prevoznike s sedežem v Republiki Sloveniji, Ur. list RS 16/2002,

· Pravilnik o avtobusnih voznih redih, Ur. list RS 29/2000,

· Pravilnik o delitvi dovolilnic za mednarodni prevoz blaga v cestnem prometu in CEMT dovolilnic, Ur. list RS 82/2002,

· Pravilnik o oznakah in opremi vozil s katerimi se opravljajo prevozi v cestnem prometu, Ur.list RS 70/1999,

· Pravilnik o notranji kontroli, Ur. list RS 70/1999,

· Pravilnik o obrazcu in načinu vodenja kontrolne listine za domačega avtobusnega prevoznika, Ur. list RS 70/1995,

· Pravilnik o opremljenosti avtobusnih postaj in pomembnejših avtobusnih postajališč ter načinu opravljanja storitev avtobusnih postaj, Ur. list SRS 35/1988,

· Navodilo o postopku in načinu dokazovanja poravnave davčnih obveznosti pri pridobivanju dovolilnic za prevoz stvari v mednarodnem cestnem prometu, Ur. list RS 79/1998.

JAVNE CESTE

· Zakon o javnih cestah, Ur. list RS 29/1997, 18/2002, 50/2002,

· Uredba o cestni taksi za motorna in priklopna vozila registrirana izven Republike Slovenije, s katerimi se opravlja prevoz potnikov in blaga po javnih cestah v Republiki Sloveniji, Ur. list RS 63/2002,

· Uredba o določitvi letnih povračil za uporabo cest, ki jih plačujejo uporabniki cest za cestna motorna vozila in priklopna vozila, Ur. list RS 48/1998, 89/1998, 55/1999, 14/2000, 67/2000, 74/2000, 62/2001, 93/2001, 68/2002,

· Pravilnik o pogojih in načinu opravljanja izrednih prevozov po javnih cestah ter o tranzitnih smereh za izredne prevoze v Republiki Sloveniji, Ur. list RS 50/1999.

VARNOST CESTNEGA PROMETA

· Zakon o varnosti cestnega prometa, Ur. list RS 30/1998, 33/2000, 61/2000, 100/2000, 21/2002, 67/2002,

· Nacionalni program varnosti cestnega prometa v Republiki Sloveniji, Ur. list RS 63/2002,

· Pravilnik o tehničnih pregledih motornih in priklopnih vozil, Ur. list RS 95/2001, 52/2002,

· Pravilnik o registraciji motornih in priklopnih vozil, Ur. list RS 95/2001

· Pravilnik o napravah in opremi vozil v cestnem prometu, Ur. list RS 17/2000, 33/2000,

· Pravilnik o pogojih, ki jih morajo izpolnjevati vozila in vozniki vozil, s katerimi se vozijo skupine otrok, Ur. list RS 78/1999, 58/2000,

· Pravilnik o zdravstvenih pregledih voznikov motornih vozil in traktorjev ter o izdajanju zdravniških spričeval, Ur. list SRS 12/1984, RS 30/1998, 

· Pravilnik o dimenzijah, skupnih masah in osni obremenitvi vozil ter o osnovnih pogojih, ki jih morajo izpolnjevati naprave in oprema na vozilih v cestnem prometu, Ur. list SFRJ 50/1982, RS 24/1996, 30/1998, 17/2000.

KOLEKTIVNE POGODBE

· Kolektivna pogodba za dejavnost prevoza blaga v cestnem prometu Slovenije, Ur. list RS 67/1999, 48/2001, 6/2002,

· Kolektivna pogodba za cestni potniški promet Slovenije, Ur. list RS 32/1998, 39/1999, 48/2001, 6/2002, 69/2002.

DELOVNA IN SOCIALNA ZAKONODAJA

· Zakon o delovnih razmerjih, Ur. list RS 42/2002,

· Zakon o pokojninskem in invalidskem zavarovanju, Ur. list RS 106/1999,

· Zakon o varnosti in zdravju pri delu, Ur. list RS 56/1999, 22/2001, 64/2001,

· Pravilnik o načinu izdelave izjave o varnosti z oceno tveganja, Ur. list RS 30/2000,

· Pravilnik o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih, Ur. list RS 89/1999

· Pravilnik o načinu in postopku za opravljanje preventivnih zdravstvenih pregledov delavcev, Ur. list SRS 33/1971, RS 1/1980, 56/1999,

· Navodilo za opravljanje preventivnih zdravstvenih pregledov delavcev, Ur. list RS 68/1996,

· Zakon o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju, Ur. list RS 9/1992, 13/1993, 29/1998, 77/1998, 56/1999, 99/2001, 42/2002, 60/2002,

· DRUGO

· Zakon o gospodarskih družbah

· Zakon o finančnem poslovanju

· Zakon o davkih

· Izvedbeni predpisi, ki so vezani na naštete zakone

MEDNARODNI VEČSTRANSKI AKTI

· Uredba o ratifikaciji mednarodne konvencije o cestnem prometu, skupaj s sklepnim dokumentom, Ur. list SFRJ 6/1978,

· Uredba o ratifikaciji Konvencije o pogodbi za mednarodni cestni prevoz blaga, Ur. list FLRJ 11/1958,

· Uredba o ratifikaciji evropskega sporazuma o dopolnitvi konvencije o cestnem prometu, ki je bila odprta za podpis na Dunaju 8. novembra 1968, Ur.list SFRJ 8/1977,

· Uredba o ratifikaciji konvencije o pogodbi o mednarodnem cestnem prevozu potnikov in prtljage, Ur. list SFRJ 8/1977,

· Zakon o ratifikaciji Sporazuma o mednarodnih občasnih avtobusnih prevozih potnikov (Sporazum INTERBUS), Ur. list RS 14/2002, 49/2002,

· Zakon o ratifikaciji evropske konvencije o mednarodnih posledicah odvzema pravice do vožnje motornega vozila s prilogo, Ur. list SFRJ 4/1991,

· Zakon o ratifikaciji evropskega sporazuma o delu posadke na vozilih, ki opravljajo mednarodne cestne prevoze (AETR), s protokolom o podpisu, Ur. list SFRJ 30/1974,

· Uredba o ratifikaciji Evropskega sporazuma o cestnih znakih, Ur. list FLRJ 8/1959.

CESTNO PRAVO 

· Konvencija o pogodbi za mednarodni cestni prevoz blaga (CMR), sprejeta v Ženevi 19. maja 1956, Uradni list FLRJ-Mednarodne pogodbe, št. 11-185/58, str. 8, 1/59, str. 60  in 12/61, str. 63 (uveljavitev)

      (Glej točko A 41. Akta o notifikaciji nasledstva …, Uradni list RS – Mednarodne   

      pogodbe, št. 9-55/92, str. 103, Uradni list RS, št. 35/92, in Obvestilo ministrstva, Uradni   

      list RS – Mednarodne  pogodbe, št. 2/93, str.  17 (naslov 3.55 konvencij OZN), Uradni list   

      RS, št. 7/93.)

· Konvencija o pogodbi o mednarodnem cestnem prevozu potnikov in prtljage (CVR), sestavljena v Ženevi 1. marca 1973, Uradni list SFRJ – Mednarodne pogodbe, št. 8-62/77, str. 539

· Evropski sporazum o mednarodnem cestnem prevozu nevarnega blaga (ADR), podpisan v Ženevi 30. septembra 1957, Uradni list SFRJ – Mednarodne pogodbe, št. 59-74/72, str. 555  

      (Glej točko A 39. Akta o notifikaciji nasledstva…, Uradni list RS – Mednarodne pogodbe,    

      št. 9-55/92, str. 103, Uradni list RS št. 35/92, in Obvestilo ministrstva, Uradni list RS –    

      Mednarodne pogodbe, št. 2/93, str. 17 (naslov 3.55 konvencij OZN), Uradni list RS, št.   

      7/93)

· Aneksa A in B Evropskega sporazuma o mednarodnem cestnem prevozu nevarnega blaga (ADR), sprejeta v Ženevi 12. aprila 1967, Uradni list SFRJ – Mednarodne pogodbe, št. 61-167/70, str. 1115, 8-67/77,  str. 583, 1-3/78, str. 7, 6-49/78, str. 413, in 11-88/80, str. 551

      (Aneksa A – Predpisi o nevarnih snoveh in predmetih (str. 115)

                     B - Predpisi o prevoznih napravah in prevoznih manipulacijah (str. 1349)

     (Glej točko A 42. Akta o notifikaciji nasledstva …., Uradni list RS – Mednarodne  

     pogodbe, št. 9-55/92, str.  103, Uradni list RS, št. 35/92, in Obvestilo ministrstva, Uradni   

     list RS – Mednarodne pogodbe, št. 2/93, str. 17 (naslov 3.55 konvencij OZN). Uradni list  

     RS, št. 7/93)  

· Protokol, s katerim se dopolni 3. točka 14. člena  Evropskega sporazuma o mednarodnem cestnem prevozu blaga (ADR) z dne 30. septembra 1957, sprejet v New Yorku 21. avgusta 1975, Uradni list SFRJ – Mednarodne pogodbe, št. 8-68/77, str. 588

      (Glej točko A 42. a Akta o notifikaciji nasledstva …, Uradni list RS – Mednarodne  

      pogodbe, št. 9-55/92, str. 103, Uradni list RS, št. 35/92, in Obvestilo ministrstva, Uradni     

      list RS – Mednarodne pogodbe, št. 2/93, str. 17 (naslov 3.55 konvencij OZN), Uradni list   

      RS, št. 7/93)

· Protokol, ki dopolnjuje člen 1 (a), člen 14 (1) in člen  14 (3) (b) Evropskega sporazuma o mednarodnem cestnem prevozu nevarnega blaga (ADR) z dne 30. septembra 1957 – Uradni list RS – Mednarodne pogodbe, št. 7-29/97, str. 161, Uradni list RS, št. 25/97

      (Protokol je bil sprejet v Ženevi 28. oktobra 1993)

· Konvencija o cestnem prometu, sprejeta na Dunaju 8. novembra 1968, Uradni list SFRJ

      Mednarodne pogodbe, št. 6-46/78, str. 350

      (Glej točko A 43. Akta o notifikaciji nasledstva …, Uradni list RS – Mednarodne pogodbe    

      št. 9-55/92, str. 103, Uradni list RS, št. 35/92, in Obvestilo ministrstva, Uradni list RS –  

      Mednarodne pogodbe, št. 2/93, str. 17 (naslov 3.55 konvencij OZN), Uradni list RS, št.  

      7/93.  V skladu s četrtim odstavkom 45. člena konvencije se za razločevanje Republike 

      Slovenije v mednarodnem prometu vozil za vozila, ki so registrirana v Republiki    

       Sloveniji, določa znak SLO.)

· Evropski sporazum o dopolnitvi Konvencije o cestnem prometu, odprte za podpis na Dunaju 8. novembra 1968, sprejet v Ženevi 1.maja 1971, Uradni list SFRJ – Mednarodne pogodbe št. 8-70/77, str. 595

      (Glej točko A 44, Akta o notifikaciji nasledstva …, Uradni list RS – Mednarodne  

      pogodbe, št. 9-55/92, str. 103, Uradni list RS, št. 35/92 in Obvestilo ministrstva Uradni list   

      RS – Mednarodne pogodbe, št. 2/93, str. 17 (naslov 3.55 konvencij OZN), Uradni list RS,   

      št. 7/93)

· Sporazum o mednarodnem prevozu pokvarljivih živil in o specialnih vozilih za njihov prevoz, sestavljen v Ženevi 1. septembra 1970, Uradni list SFRJ – Mednarodne pogodbe št. 50-156/76, str. 1019

      (Glej točko C 1. Akta o nasledstvu …, Uradni list RS – Mednarodne pogodbe št. 13- 

      62/93, str. 435, Uradni  list RS št. 44/93)

· Evropski sporazum o delu posadke na vozilih, ki opravljajo mednarodne cestne prevoze (AETR), s protokolom o podpisu, sestavljen v Ženevi 1. julija 1970, Uradni list SFRJ, št. 30-522/74, str. 1029

      (Glej točko C 2. Akta o nasledstvu …, Uradni list RS – Mednarodne pogodbe št. 13-  

      62/93, str. 135, Uradni list RS, št. 44/93)

· Konvencija o pravu, ki velja za prometne nesreče, podpisane v Haagu 4. maja 1971, Uradni list SFRJ – Mednarodne pogodbe št. 26-91/76, str. 681)

      (Glej točko B 5. Akta o nasledstvu …, Uradni list RS – Mednarodne pogodbe št. 24-  

      1240/92, str. 1815 in 2. točko Obvestila ministrstva, Uradni list RS – Mednarodne   

      pogodbe, št. 2/93, str. 17,  Uradni list RS, št. 7/93)

· Carinska konvencija o mednarodnem prevozu blaga na osnovi TIR-karneta (Konvencija TIR) sprejeta v Ženevi 15. januarja 1959, Uradni list FLRJ – Mednarodne pogodbe št. 3-29/61, str. 2

      (Glej točko A 37. Akta o notifikaciji nasledstva …, Uradni list RS – Mednarodne pogodbe   

      št. 9-55/92, str. 103, Uradni list RS, št. 35/92, in Obvestilo ministrstva, Uradni list RS –   

      Mednarodne pogodbe št. 2/93, str.  17 (naslov 3.55 konvencija OZN), Uradni list RS, št.  

      7/93)

· Carinska konvencija o mednarodnem prevozu blaga na podlagi TIR-karnetov (Konvencija TIR 1975) sestavljena v Ženevi 14. novembra 1975, Uradni list RS – Mednarodne pogodbe št. 9/92, str. 105, Uradni list RS, št. 35/92

      (SFRJ je deponirala ratifikacijski instrument 20. septembra 1977. Z uveljavitvijo te  

      konvencije preneha  veljati med njenimi podpisnicami (prehodna) istoimenska  

      konvencija  iz leta 1959)

· Dodatki 1-8 h Konvenciji TIR 1975 – Carinski konvenciji o mednarodnem prevozu blaga na podlagi TIR-karnetov (MP 9/92) – Uradni list RS – Mednarodne pogodbe, št. 12/93, str. 363, Uradni list RS, št.  37/93

POMEMBNEJŠI SLOVENSKI PREVOZNI IN SORODNI PREDPISI

Splošno

· Zakon o obligacijskih razmerjih (Uradni list SFRJ, št. 29/78, 39/85 in 57/89)

· Zakon o prevozu nevarnega blaga (Uradni list RS, št. 79/99)

· Zakon o obveznih zavarovanjih v prometu (Uradni list RS, št. 70/94)

Pomembni dokumenti, ki nimajo značaja predpisov

· Prometna politika EU – spletna stran

Cestno pravo

· Zakon o prevoznih pogodbah v cestnem prometu (Uradni list SFRJ, št. 2/74)

· Zakon o javnih cestah (Uradni list RS, št. 29/97)

· Zakon o varnosti cestnega prometa (Uradni list RS, št. 30/98)

· Zakon o prevozih v cestnem prometu (Uradni list RS, št. 59/01)

12. ČASOVNA VELJAVNOST IZDANIH CERTIFIKATOV 


   Ni omejitve

13. DELOVNA SKUPINA ZA PRIPRAVO KATALOGA STANDARDOV STROKOVNIH ZNANJ IN SPRETNOSTI 

Ministrstvo za promet: Velja Peternelj, Zdravko Igličar, Marjan Krasnič

Obrtne zbornica Slovenije: Bojan Pečnik, Nataša Razpotnik, Igor Pipan, Karmen Nebec

Gospodarska zbornica Slovenije: Viktor Trstenjak, Renata Zatler, Jože Veren,  Zlato Zaletel, Barbara Krajnc

Sindikat delavcev prometa in zvez: Zdravko Bobnarič

Sindikat cestnega prometa Slovenije: Zoran Alijevič

� Predlog ostaja odprt in se določi na sestanku delovne skupine za pripravo NPK


� V skladu s »Pravilnikom o načinu in postopku preverjanja in potrjevanja nacionalnih poklicnih kvalifikacij«, (Uradni list RS št. 13/01), 9. člen. 
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