= PRILOGA K SPRIGEVALU () o—

europass

1. IME SPRICEVALA IN IZOBRAZEVALNEGA PROGRAMA (SL) ()

Spricevalo o poklicni maturi po izobrazevalnem programu:
EKONOMSKI TEHNIK
(ID:151655)

MV izvimem jeziku.

2. PREVOD IMENA SPRICEVALA IN IZOBRAZEVALNEGA PROGRAMA (EN) (1)

School leaving certificate:
ECONOMIC TECHNICIAN
(ID:151655)

() Prevod nima pravnega statusa.

3. PRIDOBLJENO ZNANJE, SPRETNOSTI IN POKLICNE ZMOZNOST!I

Imetnik spriCevala je usposobljen za:

vrednotenje posledic razliénih ekonomskih odloditev za razvoj gospodarstva, celotne druzbe in narave;

nacrtovanje projektov z ustrezno informacijsko komunikacijsko tehnologijo;

nacrtovanje, organiziranje in vodenje delovnih postopkov v podjetju;

izraGunavanje osnovnih kazalcev uspesnosti poslovanja podjetja in osnovnih statisticnih kazalcev ter razumevanja njihove uporabe pri analizi
gospodarskih pojavov;

ravnanje skladno s pravili pravnega sistema sodobne drzave;

razvijanje delovne odgovornosti v postopkih ustanovitve gospodarskih druzb;

izvajanje trzenjskih aktivnosti;

uporabo sodobne informacijske tehnologije, delo z viri, s podatki in gradivi, za izpolnjevanje dokumentacije in vodenje ustreznih evidenc;

Izbirno:

izvajanje postopka odprtja, vodenja in zaprtja racuna ter uporabo razli¢nih placilnih instrumentov;

prodajanie in trzenje finanénih storitev;

evidentiranje gotovinskega in negotovinskega promet v poslovnih knjigah;

knjiZzenje nabave in prodaje materiala, blaga in storitev;

analiziranje trzenjskega okolja, porabniskih trgov in nakupnega vedenja;

izvajanje nabave, prodaje in trzenja izdelkov ter storitev;

sestavljanje vlog, vabil, zapisnikov in pisanje preprostih odlocb in sklepov;

ravnanje z dokumentarnim gradivom od sprejema do odprave oz. shranjevanja;

prodajo zavarovanja in izvajanja kontrole, izvajanje enostavnega reSevanja Skod ter postopkov za poplacilo regresnih terjatev;
prodajo enostavnejSih banénih storitev fiziénim osebam in opravljanje nalog v zalednih sluzbah banke;

opravljanje univerzalnih in drugih postnih storitev, ki se nana$ajo na sprejem in vro€itev postnih poSiljk;

obraCunavanje stroskov dela, vodenje knjigovodstva osnovnih sredstev in izvajanja ostalih knjigovodskih del;

izvajanje razli¢nih metod in oblik neposrednega trzenja, zbiranja razli¢nih trznih podatkov, ter vrednotenja pridobljenih rezultatov.

Imetnik spriCevala je kljuéna poklicna znanja in zmoznosti nadgradil tudi s kljuénimi sploSnimi znanji v skladu z nacionalnimi standardi.

4. DELOVNA PODROCJA, NA KATERIH SE LAHKO ZAPOSLI IMETNIK SPRICEVALA

Imetnik spriCevala se lahko zaposli:
v javni upravi, banki, zavarovalnici, borzno posredniski hisi, komercialni sluzbi, tajnistvu, kadrovski sluzbi, sluzbi trznega komuniciranja, raunovodstvu in
skladiscu.

() Pojasnilo

Ta dokument je dodatna informacija dolo¢enemu spricevalu, pri éemer dokument sam po sebi nima pravnega statusa. Priloga je oblikovana v skladu z naslednjimi dokumenti: Resolucija Sveta
93/C 49/01 z dne 3. december 1992 o transparentnosti kvalifikacij, Resolucija Sveta 96/C 224/04 z dne 15. julij o transparentnosti spriceval v poklicnem usposabljanju in Priporocilo 2001/613/ES
Evropskega parlamenta in Sveta z dne 10. julij 2001 o mobilnosti znotraj Skupnosti za Studente, udelezence usposabljanja, prostovoljce, uitelje in izobrazevalce.

Ve informacij je na voljo na spletni strani: http://europass.cedefop.eu.int
© Evropske skupnosti, 2002
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4 BIZONYITVANY KIEGESZITO () o—

europass

1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE (HU)®

Szakmai érettﬁégi bizonyitvanyt ad6 képzési program:
KOZGAZDASAGI TECHNIKUM
(ID:151655)

() Eredeti nyelven.

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA (EN) ()

School leaving certificate:
ECONOMIC TECHNICIAN
(ID:151655)

(1 A megnevezés forditasa tajékoztatas jellega.

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A bizonyitvany tulajdonosanak képességei:

— akiildnbdzd gazdasagi dontések gazdasag- és tarsadalomfejlédési-, illetve természeti hatasainak értékelése;

— projekitervezés megfeleld informacios-kommunikacios technolégiakkal;

— vallalati munkafolyamatok tervezése, szervezése és vezetése;

— véllalati mikadés alapvetd eredményességi és statisztikai mutatéinak szamitasa, valamint a gazdasagi jelenségek elemzésénél térténd alkalmazasuk
értelmezése;

— amodern allam jogrendszerével sszhangban torténd eljaras;

— agazdasagi trsasagok alapitasi eljarasaval kapcsolatos munkafelelésség fejlesztése;

— piaci értékesitési tevékenységek folytatasa;

— korszer{i informaciés technolégia és forrasok, adatok és anyagok alkaimazasa a dokumentaciokészitésben és a nyilvantartasok vezetésében;

— szamlanyitas, vezetés és megsz(intetés folyamatanak vezetése, kiilonb6zd tipusu fizetdeszkdzok hasznalata;

— pénzlgyi szolgaltatasok eladasa és piaci értékesitése;

— készpénz- és nem készpénzfizetési forgalom iizleti konyvekben torténd rogzitése;

— anyag-, aru- és szolgaltatasok beszerzésének és értékesitésének konyvelése;

— piaci értékesitési kornyezet, fogyasztdi piac és vasarlasi magatartas elemzése;

— termékek és szolgaltatsok beszerzése, eladasa és értékesitése;

— beadvanyok, meghivok, jegyz6kdnyvek és egyszeriibb hatérozatok és végzések szerkesztése;

— dokumentacios anyagok kezelése, a beérkezéstdl a kiadasig, illetve tarolasig;

— biztositasértékesités és ellendrzés, egyszer(ibb karrendezés, valamint a kartéritési kdvetelések teljesitési eljarasanak lebonyolitasa;

— egyszer(ibb banki szolgaltatasok természetes személyeknek torténd értékesitési, banki hattérszolgalati feladatok ellatasa;

— postai kiildemények fogadasaval és kézbesitésével kapcsolatos, egyetemes és egyéb postai szolgaltatasok teljesitése;

— bérszamfejtés, eszkdzkdnyvelés és egyéb konyvelési feladatok ellatasa;

— kozvetlen értékesités modszereinek és tipusainak alkalmazasa, piaci adatgyijtés, felmérés eredményeinek értékelése.

A bizonyitvany tulajdonosa, a kulcsfontossagu szakmai tudasat és képességeit, a nemzeti standardokkal 6sszhangban, a kulcsfontossagu altalanos

tudassal is kibdvitette.

4. ABIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

A bizonyitvany tulajdonosa altal betélthetd foglalkozasok:
a kdzigazgatasban, bankban, biztositotarsasagnal, tdzsdei iigyndkségnél, beszerzési-értékesitési osztalyban, titkarsagon, HR-osztalyban, piaci
kommunikéacids szolgalatnal, kdnyvelésben és raktarban.

(*) Megjegyzések

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informaciokat nyljtson az adott bizonyitvanyrdl, 5nmagaban nem szolgal a szakképesités érvényes bizonyitvanyaként. Az (irlap formatumanak alapjat a
kovetkezé dokumentumok adjak: 93/C 49/01 szamu 1992. dec. 3-ai Tanacsi Hatarozat a szakképesitések atlathatosagardl, 96/C 224/04 szamu, 1996. julius 15-ei Tanacsi Hatarozat a szakképzési
bizonyitvanyok atlathatosagarl,2001/613/EC szamua 2001. julius10-ei Eurépai Parlamenti és Tanacsi Ajanlas a tanulok, gyakorlati képzésben résztvevé személyek, dnkéntesek, tanarok és képzok,
oktatok kdzdsségen belili mobilitasara.

Az atlathatosagrol tovabbi informaciok érhetdk el: http://europass.cedefop.eu.int
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5. PRAVNA PODLAGA ZA IZDAJO SPRICEVALA

Naziv in status Sole, ki podeljuje spricevalo

Ustanova je akreditirana pri Ministrstvu RS za Solstvo in Sport.

Naziv in status nacionalnegalregionalnega organa,
pristojnega za zagotavljanje javne veljavnosti
spricevala

Ministrstvo za Solstvo in Sport
Masarykova cesta 16
SI-1000 Ljubljana
http://www.mss.gov.si/

Stopnja pridobljene izobrazbe (nacionalna ali mednarodna klasifikacijska lestvica)

Srednja strokovna izobrazba

Evropska klasifikacija ISCED 3

Nacionalna klasifikacija' KLASUIS-SRV: 15001
KLASIUS-P: 3400

Ocenjevalna lestvica

5-odli¢no

4 — prav dobro
3 —dobro

2 — zadostno

Dostop do naslednje stopnje izobrazevanja

S poklicno maturo konéan izobrazevalni program poklicno-tehniSkega izobrazevanja
omogoca vpis v Studijske programe visjega in visokega strokovnega izobrazevanja; z
dodatno opravljenim izpitom iz predmeta splodne mature, pa tudi v ustrezne
univerzitetne Studijske programe, ki tako moznost dopuscajo.

Mednarodni sporazumi

Republika Slovenija ima na podrocju priznavanja
izobraZevanja sklenjene sporazume s posameznimi
drzavami. Informacije o tem vodi Oddelek za priznavanje
izobrazevanja ENIC/NARIC.

Pravna podlaga

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (Uradni list RS, $t. 16/07 in 36/08)

Zakon o poklicnem in strokovnem izobrazevanju (Uradni list RS, §t. 79/06)

6. URADNO VELJAVNI NACIN PRIDOBITVE SPRICEVALA

Trajanje izobraZevanja 2 leti

Stevilo kreditnih tock? 120 kreditnih tock
SploSnoizobrazevalni predmeti 73 kreditnih tock
Strokovni moduli 31 kreditnih tock
Prakti¢no izobrazevanje pri delodajalcu 3 kreditne tocke
Interesne dejavnosti 4 kreditne tocke
Odprti kurikul® 5 kreditnih tock
Poklicna matura 4 kreditne tocke
Vpisni pogoji

V izobrazevalni program se lahko vpise, kdor je uspesno zakljucil program srednjega poklicnega izobraZevanja in si pridobil enega od nazivov:

prodajalec, administrator ali pridobil enakovredno izobrazbo po prejSnjih predpisih.

Dodatne informacije

- Ministrstvo RS za Solstvo in Sport (http:/www.mss.gov.si/ ): izobrazevalni program ter opis vzgoje in izobrazevanja v Sloveniji
- Nacionalno informacijsko srediSCe za poklicne kvalifikacije NRP (http://www.nrpslo.org)

- Nacionalni center Europass (www.europass.si)

" Klasifikacijski sistem izobraZevanja in usposabljanja — KLASIUS (Uradni list RS 5t. 46/06) obsega dva podsistema: Klasifikacija vrst aktivnostifizidov izobrazevanja in
usposabljanja (KLASIUS-SRV) in Klasifikacija podrocij aktivnostifizidov izobrazevanja in usposabljanja (KLASIUS-P)

2Ena kreditna tocka pomeni 25 ur kandidatovega dela
3 Cilje odprtega kurikula dolo¢a Sola v sodelovanju s podietji na lokalni/regionalni ravni.

sl-madz/3



http://www.mss.gov.si/
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5. ABIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza

Az intézményt a SzK Oktatési- és Sportminisztériuma akkreditélta.

A bizonyitvany elismeréséért felelés nemzeti hatésag
neve és statusza

SzK Oktatasi- és Sportminisztériuma
Masarykova cesta 16

SI-1000 Ljubljana
http://www.mss.gov.si/

Bizonyitvany szintje (nemzeti vagy nemzetkozi)

Szakkozépiskolai végzettség

Eurépai besorolas ISCED 3

Nemzeti besorolas' KLASUIS-SRV: 15001
KLASIUS-P: 5210

Osztalyzasi skala

5 - kitlind

4 - jeles

3-j6

2 - elégséges

Tovabbképzés az oktatas/képzés kovetkezé szintjére

A szakmai érettségi vizsgaval befejezett szakmai-technikai képzés lehetévé teszi a
féiskolai- és a szakegyetemi programokba vald beiratkozast; a kiegészit6 altalanos
érettségi tantargyi vizsgaval, a tanulmanyok, az ilyen iranyba nyitott egyetemi
tanulmanyi programokban is folytathatdk.

Nemzetkozi megallapodasok

A Szlovén Kéztarsasag, az oktatas kolcsonds elismerésérdl,
kétoldalu, nemzetkdzi megallapodésokat irt ala. Az ezzel
kapcsolatos informaciok az ENIC/NARIC Osztalyban
érhetok el.

Jogi alap

A nevelés és oktatas szervezettségérdl és finanszirozasardl szol6 torvény (SzK Hiv. Lapja, 07/16. sz. és 08/36. sz.)

A szakmai- és szakképzésrdl sz6l6 torvény (UL RS, 79/06) (SzK Hiv. Lapja, 06/79. sz.)

6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A teljes képzési id6 2év

A kreditpontok szama? 120 kreditpont

Altalanos tantargyak 73 kreditpont

Szakmai modulok 31 kreditpont
Gyakorlati oktatads a munkaltatonal 3 kreditpont
Szakkori tevékenységek 4 kreditpont
Nyilt kurikulum3 5 kreditpont

Szakmai érettségi vizsga 4 kreditpont

Belépési kovetelmények

A képzési programban azok vehetnek részt, akik sikeresen befejezték a szakkozépiskolat, és megszerezték az alabbi szakképzettség valamelyikét:
bolti eladd, adminisztrator illetve a korabbi eldirdsok szerint azonos értékii képzettséget szerzett.

Tovabbi informaciok

— SzK Oktatasi- és Sportminisztériuma (http://www.mss.gov.si/): képzési program, valamint a szlovén nevelés és oktatas leirasa

— NRP Nemzeti szakképesitési informacios kdzpont (http://www.nrpslo.org)
— Nemzeti Europass Kdzpont (www.europass.si)

T A KLASIUS - az oktatas és képzés besorolasi rendszere (UL RS 46/06) két alrendszerbdl all: Az oktatas és képzés minden tevékenységének/eredményének besorolasa
(KLASIUS-SRV) és Az oktatasi- és képzési tevekenységek/eredmények terlleteinek besorolasa (KLASIUS-P)

2 Egy kreditpont a diak 25 6ras munkajat jelenti.

3 A nyilt kurikulum céljait, az iskola, helyi/regiondlis szinten, a véllalatokkal egyittmikodve jeldli ki.
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7. PODROBNEJSI OPIS OPRAVLJENEGA IZOBRAZEVANJA

SPLOSNOIZOBRAZEVALN| PREDMET!:

Slovens¢ina (13 kreditnih tock)
Madzars¢ina |, Il (13 kreditnih tock)
Matematika (10 kreditnih tock)

Tuji jezik (13 kreditnih tock)
Umetnost (2 kreditni tocki)
Zgodovina (2 kreditni tocki)
Geografija (2 kreditni tocki)
Sociologija ali psihologija (2 kreditni tocki)
9.  Biologija (3 kreditne tocke)

10.  Kemija (3 kreditne tocke)

11, Informatika (3 kreditne tocke)

12. Sportna vzgoja (7 kreditnih tock)

X N>R WD =

STROKOVNI MODULI:

Obvezni_strokovni moduli (20 kreditnih tock )

1. Poslovanje in podjetnistvo (5 kreditnih tock)

2. Projekti in poslovanje podjetja (6 kreditnih tock)

1. Delovanje gospodarstva in ekonomika poslovanja (9 kreditnih tock)
Izbirni_strokovni moduli (6 kreditnih tock)

2. Financno poslovanje (6 kreditnih tock)

3. Materialno knjigovodstvo (6 kreditnih tock)

4. Komercialno poslovanije (6 kreditnih tock)

5. Upravno administrativno poslovanije (6 kreditnih tock)
Izbirni_strokovni moduli (5 kreditnih tock)

6.  Zavarovalne storitve (5 kreditnih tock)

7. Bancno poslovanje (5 kreditnih tock)

8. Postni promet (5 kreditnih tock)

9. Finanéno knjigovodstvo (5 kreditnih tock)

10.  Neposredno trzenje (5 kreditnih tock)

ODPRTI KURIKUL (5 kreditnih tock):
Odprti kurikul dolo¢a Sola v sodelovanju s podjetji na lokalni ravni.

PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE:
1. Prakticni pouk v Soli
2. Praktiéno usposabljanje z delom pri delodajalcu

INTERESNE DEJAVNOSTI (4 kreditne tocke):

Interesne dejavnosti obsegajo obvezni del, vsebine povezane s programom in izbire vsebine.

POKLICNA MATURA:
Obvezni del:
®  pisniin ustni izpit iz slovenscine ali madzarscine,
®  pisniin ustni izpit iz gospodarstva.
Izbimi del:
®  pisniin ustni izpit iz tujega jezika ali matematike,
®  izdelek oziroma storitev in zagovor (4 kreditne tocke).

DRUGE ZABELEZKE:
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7. AZ OKTATAS ES KEPZES RESZLETES ISMERTETESE

ALTALANOS TANTARGYAK:

Szlovén nyelv és irodalom (13 kreditpont)
Magyar nyelv és irodalom, Magyar nyelv mint masodik nyelv(13 kreditpont)
Matematika (10 kreditpont)

Idegen nyelv (13 kreditpont)

Miivészet (2 kreditpont)

Torténelem (2 kreditpont)

Foldrajz (2 kreditpont)

Szociolégia vagy Pszicholégia (2 kreditpont)
9.  Bioldgia (3 kreditpont)

10.  Kémia (3 kreditpont)

11, Informatika (3 kreditpont)

12.  Testnevelés (7 kreditpont)

X N>R W=

SZAKMAI MODULOK:

Koételez6 szakmai modulok (20 kreditpont)

1. Ugyvitel és vallalkozas (5 kreditpont)

2. Projektek és a vallalat tgyvitele (6 kreditpont)

3. Agazdasag mikddése és az igyvitel gazdasagossaga (9 kreditpont)
Vélaszthaté szakmai modulok (6 kreditpont )

4. Pénziigyi ugyvitel (6 kreditpont)

5. Készletkdnyvelés (6 kreditpont)

6. Az értékesitési eljaras alapismeretei (6 kreditpont)

7. Kozigazgatasi-eljarasi ismeretek (6 kreditpont)
Vélaszthatd szakmai modulok (5 kreditpont)

8.  Biztositasi szolgaltatasok (5 kreditpont)

9. Bankiigyvitel (5 kreditpont)

10.  Postaforgalmi alapismeretek (5 kreditpont)

11, Pénzlgyi alapismeretek (5 kreditpont)

12.  Kozvetlen marketing (5 kreditpont)

NYILT KURIKULUM 5 ( kreditpont):
1.

GYAKORLATI OKTATAS:
1. Gyakorlati oktatas az iskolaban
2. Szakmai gyakorlat

SZAKKORI TEVEKENYSEGEK (4 kreditpont):

SZAKMAI ERETTSEGI VIZSGA:
Kotelezd rész.

®  irasbeli vizsga és szdbeli vizsga szlovén nyelv és irodalombol vagy magyar nyelv és irodalomboél

®  irasbelivizsga és szdbeli vizsga gazdasagtanbol.
Vélaszthat6 rész:

®  irasbeli vizsga és szdbeli vizsga idegen nyelvbél vagy matematikabal,
e termékilletve szolgaltatas és megvédése (4 kreditpont).

EGYEB FELJEGYZESEK:
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Zgradba vzgoje in izobraZevanja v Sloveniji 2010/11
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Szlovénia nevelési és oktatasi rendszerének felépitése 2010/11
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